







ПРАВИЛНИК О БЛИЖЕМ УРЕЂЕЊУ СПРОВОЂЕЊА ПОСТУПАКА НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ У ПРЕДШКОЛСКОЈ УСТАНОВИ ,,ЛЕПТИРИЋ'' ЛАЈКОВАЦ
















Лајковац,  новембар 2021. године



На основу члана 119. став1. тачка 1) Закона о основама система образовања  и васпитања (,,Службени гласник РС'', бр. 88/2018, 27/2018 – др.закони, 10/2019 и 6/2020), а  у вези са чланом  49. став 2. Закона о јавним набавкама (,,Службени гласник РС'', бр.91/2019, у даљем тексту: Закон), Управни одбор Предшколске установе ,,Лептирић''  Лајковац , дана 05.11.2021. године, доноси:

ПРАВИЛНИК О БЛИЖЕМ УРЕЂЕЊУ СПРОВОЂЕЊА ПОСТУПАКА НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ У ПРЕДШКОЛСКОЈ УСТАНОВИ ,,ЛЕПТИРИЋ'' ЛАЈКОВАЦ

I   ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1. 
Овим правилником се,  за  потребе Предшколске установе ,,Лептирић'' Лајковац ( у даљем тексту: Наручилац) ближе уређије спровођење  поступака набавки на које се Закон не примењује.
Правилник је намењен свим организационим јединицама Наручиоца и свим лицима  која учествују у пословима  набавки, а који су дужни да га примењују.
Члан 2.
	На планирање набавки  на које  се Закон не примењује и праћење извршења уговора  о набавкама  на које се Закон  не примењује, примењују се одредбе правилника којим се ближе уређује планирање набавки, спровођење поступака јавних набавки  и праћење  извршења уговора о набавкама (у даљем тексту: Правилник о јавним набавкама).

II   СПРОВОЂЕЊЕ ПОСТУПАКА НАБАВКИ  НА КОЈЕ СЕ НЕ ПРИМЕЊУЈЕ ЗАКОН
Члан 3.
	Набавке на које се Закон не примењује  прописане су чл.11 – 21. Закона, а Закон се не примењује  и на набавке испод прагова прописаних чланом 27. Закона.
Члан 4.
	Поступци набавки на које се не примењује Закон  се спроводе тако да се:
· обезбеди  примена свих начела закона  на начин  који је примерен  околностима конкретне набавке;
· обезбеде циљеви који су прописани  у Правилнику о јавним набавкама;
· спречи постојање сукоба интереса;
· уговори цена која није већа  од упоредиве тржишне цене за предмет набавке захтеваног квалитета.

Иницирање и покретање  поступка набавке
Члан 5.
	Потреба за покретањем поступка набавке се исказује подношењем захтева за набавку, у складу са одредбама правилника о јавним набавкама.
	Изузетно од става 1. овог члана, уколико је  набавка хитна или је вредност набавке  мања од  1.000,00  динара, а процењена  вредност овог предмета набавке на годишњем нивоу није већа од 5.000,00 динара, не попуњава се захтев за набавку, већ се спровођење набавке  иницира налогом.
Подносилац  захтева у захтеву наводи предлог најмање три потенцијална понуђача којима би се упутио позив за подношење понуде.
	Изузетно  од става 3. овог члана, уколико подносилац захтева  наведе предлог мање  од три потенцијална понуђача којима би се упутио позив за подношење понуде, подносилац захтева  је дужан да достави писмено образложење. Наведено се нарочито односи  на набавке  које може извршити понуђач који  има искључиво право.
	Уз захтев за набавку се достављају елементи  техничке спецификације и критеријуми за избор/критеријуми  за доделу уговора, уколико су предложени, за које се сматра одговорним подносилац захтева.
	Захтев за  набавку се доставља на одобрење овлашћеном лицу Наручиоца.
Начин поступања по одобреном захтеву за покретање поступка набавке
Члан 6.
	На основу  одобреног захтева, лице које је надлежно за спровођење  поступка јавних  набавки (у даљем тексту: носилац реализације) без одлагања, а најкасније у року од три дана, сачињава предлог одлуке о поступку набавке која нарочито садржи податке о: предмету набавке и  процењеној вредности набавке.
	Предлог  одлуке се заједно са захтевом за покеретање поступка набавке и осталом пратећом документацијом, достављају овлашћеном лицу Наручиоца на потпис.
	Након потписивања, примерак одлуке из  става 1.  овог члана се   се доставља  носиоцу реализације ради спровођења поступка набавке. 

Лице  задужено за спровођење  поступка набавке
Члан 7.
	Лице задужено за спровођење поступка је носилац реализације.
	Одлука о спровођењу поступка набавке  садржи податке  о комисији за набавку, уколико се оцени  да је потребно образовање  комисије за спровођење поступка набавке.
	Након отварања понуда, чланови комисије, односно носилац реализације, потписују Изјаву  о постојању  или непостојању сукоба интереса.
	Уколико је реализатор  набавке једно лице  Изјаву о постојању  или непостојању сукоба интереса може  може  дати кроз записник.
	Ако је члан комисије за набавку у сукобу интереса, након потписивања  Изјаве о постојању сукоба интереса  обавештава носиоца реализације,  која обавештава овлашћено  лице Наручиоца. То лице се изузима из даљег поступка набавке, а заменик члана  преузима његово место у комисији за набавку.
	Ако је  носилац реализације у сукобу интереса, након потписивања изјаве  о постојању сукоба интереса обавештава овлашћено лице Наручиоца. У том слиучају  именује  се ново лице задужено за спровођење поступка набавке.
Члан 8.
Задаци носиоца реализације, односно комисије за набавку, су да:
· припреми позив за подношење  понуда и у друге акте у поступку набавке;
· отвори и прегледа понуде,
· поредузима  све друге потребне   радње у вези са спровођењем поступка набавке.
Лице задужено  за  административне послове пружа подршку у раду лицима из ст.1. и  2. овог члана, на начин  да врши слање позива за подношење понуда и обавља друге послове  у складу са њиховим налогом.
Пружање стручне помоћи
Члан 9.
Све организационе јединице Наручиоца дужне су да у оквиру своје надлежности пруже стручну помоћ комисији за набавку, односно носиоцу реализације.

		Позив за подношење понуда
Члан 10.
Позив за подношење понуда  садржи предмет  у складу  са  потребом конкретне набавке, техничке спецификације, рок за достављање понуда  и начин подношења понуда, критеријуме и контакт  за тражење додатних појашњења у вези са сачињавањем понуде, а у случају потребе и друге елементе, с обзиром на поредмет набавке.
Позив за подношење понуда и други потребни документи сачињавају се у оквирном року  од пет радних дана  од дана доношења одлуке о спровођењу поступка набавке.
Позив за подношење понуда и други сачињени документи достављају се на  и-мејл адресу  или путем поште  на адресу  привредним субјектима  предложеним у захтеву  за набавку.
Позив за подношење  понуда и други сачињени документи могу се објавити  на интернет  презентацији Наручиоца.
Рок за подношење понуда мора бити примерен времену потребном за припрему понуде и утврђује се  за сваки појединачни поступак набваке.


Начин подношења понуде и отварање понуда
Члан 11.
Начин подношења понуде одређује се у позиву за подношење понуда и може бити: непосредно, путем поште или електронским путем.
Понуде се отварају непосредно по истеку рока за подношење понуда.
О поступку отварања понуда  сачињава се записник, који садржи:
· податке о броју и предмету набавке;
· податке о времену и месту отварања понуда;
· елементе примљених понуда ( цена, критеријум за избор понуде,  рок испоруке и др);
· изјаву реализатора  набавке  да није  у сукобу интереса са предметном набавком;
· друге потребне податке.
Записник  о отварању понуда се може доставити привредним субјектима на њихов  захтев  писаним путем (укључујући и и-мејл).

Битни недостаци понуде
Члан 12.
Битни недостаци понуде постоје уколико  је понуда неблаговремена, не испуњава  услове из техничких спецификација, уколико понуђач не докаже  да испуњава захтеве из позива  за подношење понуда или понуда садржи друге недостатке због који није  могуће  утврдити стварну садржину понуде  или је није могуће упоредити са другим понудама.
Уколико  понуда  неког понуђача садржи битне недостатке, изузев уколоко је понуда неблаговремена, тај понуђач ће бити позван  да у примереном року отклони недостатке понуде, уколико таквим поступањем не може доћи  до злоупотребе  и довођења   понуђача  у неједнак положај.
Уколико  понуђач у примереном року не отклони битне недостатке понуде, понуда овог понуђача ће бити одбијена.

Предлог  за избор понуђача
Члан 13.
У складу са извршеном стручном оценом понуда, комисија за набавку, односно  овлашћено лице Наручиоца,  у записнику  наводи   предлог  за избор понуђача  који је поднео најповољнију понуду.
За избор  најповољније понуде довољно је да буде достављена бар једна понуда  која није одбијена.

Закључење уговора
Члан 14.
	Након избора најповољније понуде, сачињава се предлог уговора, а исти мора одговарати моделу уговора из позива за подношење понуда, уколико је исти био саставни део позива.
	Носилац реализације доставља предлог уговора  на потпис   овлашћеном лицу Наручиоца.
	Након потписивања уговора, носилац реализације доставља све примерке уговора  на  потписивање другој уговорној страни или обезбеђује  потписивање на други одговарајући начин. 
Носилац реализације доставља потписани примерак уговора кориснику набавке, фотокопију уговора лицу задуженом за праћење реализације уговора, односно другим лицима која могу бити укључене у праћење извршења уговора (које су корисници предмета набавке или на чије активности ће утицати извршење уговора).

Обавештење за добровољну претходну транспарентност
Члан 15.
	У поступку набавке  на основу члана 11-21. Закона, може се објавити обавештење за добровољну претходну транспарентност у складу са Законом.

Набавке мање вредности
Члан 16.
Уколико је процењена вредност  набавке мања од 1.000,00  динара, може се након одобреног захтева за набавку у складу са овим правилником, одредити да носилац реализације  прибави, по правилу  три понуде и да применом критеријума најниже понуђене цене предложи  најповољнију понуду.
У том случају не примењују се одредбе овог правилника, изузев правила  којима се уређује да је потребно:
· обезбедити примену начела  Закона на начин који је примерен околностима конкретне набавке;
· обезбедити циљеве који су прописани у Правилнику о јавним набавкама;
· спречити постојање сукоба интереса;
· платити цену која није већа од  упоредиве тржишне цене за предмет  набавке захтеваног квалитета.
Уколико је набавка  хитна или је  вредност набавке  мања од 1.000,00 динара, а процењена вредност овог предмета набавке  на годишњем нивоу није већа од  2.000,00 динара лице одређено за набавку може поручити предмет набавке (прибавити предрачун), уз одговорност да су цене оз прибављеног предрачуна у складу са  тржишним ценама. 
Члан 17.
За набавку добара, услуга и радова  чија је укупна процењена вредност на годишњем нивоу нижа од  2.000,00 динара, може се уместо закључења  уговора издати, наруџбеница, док се за набавку  добара, услуга и радова чија  је укупна процењена вредност на годишњем нивоу  нижа од 1.000,00 динара  може извршити плаћање по рачуну.

Обезбеђивање начела економичности
Члан 18.
Уколико у конкретном  случају поручивања добара, услуга  оли радова Наручилац утврди да предмет набавке истог квалитета  може прибавити по нижим ценама у односу  на цену оз претходно закљученог уговора, односно издате наруџбеноце у складу са одредбама овог правилника, Наручилац ће озвршити поруџбину у складу са овим нижим ценама.

Овлашћења и одговорности у поступку набавке
Члан 19.
Носилац реализације координира радом комисија за набавке, пружа стручну помоћ комисији у вези са спровођењем поступка и обавља друге активности у вези са спровођењем поступка набавке.
За законитост спровођења поступка набавке, сачињавање предлога и доношење одлука, решења и других аката у поступку набавке одговорни су: овлашћено лице, носилац реализације, подносилац захтева за набавку и комисија за набавку.
Свака организациона јединица, односно свако  лице које спроводи радње у поступку набавке у складу са прописима и овим правилником, одговара за  предузете радње.

III  ПРЕЛАЗНА И ЗАВРШНА ОДРЕДБА

Члан 20.
Овај правилник се примењује на поступке набавки започете после почетка примене Закона о јавним набавкама (,,Службени гласник РС'', бр.91/2019).
Овај правилник ступа  на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Наручиоца
Овај правилник се објављује на интернет страници Наручиоца.

                                                                                    ПРЕДСЕДНИК  УПРАВНОГ  ОДБОРА
                                                                                     __________________________
                                                                                                          Јасмина Петровић
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MNPEAIIKOJICKA YCTAHOBA
»JIENITUPHAR’’ JTAJKOBALL
Bpoj : 1205

Hatym: 05.11. 2021. rogune
Mecro: JlajkoBan

Ha ocroBy wunama 119. cras 1. Tauka 1) 3akoma o ocHOBaMa cHcTeMa obpasoBama 1
Bacrurara (,,Ci.raacank PC”, 6p.88/2017, 27/2018 — xp. saxomm, 10/2019 u 6/2020) Vrpasau
onbop Ilpeamkoncke ycranose ,Jlemtupuh’ JlajkoBan Ha cBojoj II cemmmmm oxpkaHoj
05.11.2021. rogune, xOHOCH

O LY K.Y

YCBAJA CE TNPABUITHUK O  BJIMXKEM VYPEBEHY CITPOBOBEIHA
MTOCTYIIAKA HABABKH HA KOJE CE 3AKOH O JABHUM HAFABKAMA HE MTPUMEWYIE Y
TIPEJTIIKOJICKOJ YTAHOBH , JIEIITUPAR" JIAJKOBAL] !

Y Jlajkosuy, 05. noBembap 2021. rogmne
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Yuan 17.

3a HaGaBKy 100apa, yciIyra H paxoBa uHja je yKyIHa IPOIEH-eHa BPEIHOCT Ha FO/UIIIEM HUBOY
mwka o 2.000,00 auHapa, MOKE ce YMECTO 3akibydema YroBopa H3JaTH, HapynOeHumIa, oK ce 3a
HaGaBKy n00apa, yciyra i pajgoBa 9dja je yKyIHa IPOIEHeHa BPEIHOCT Ha TOMIIEM HUBOY HIDKA
oz 1.000,00 qurHapa Moske H3BPIIMTH Mtahame MO padyHy.

Obe3behuBame HaYeIa EKOHOMHIHOCTH
Ynan 18.

VKOJMKO y KOHKPETHOM Cllydajy Mopy4rBama 106apa, yciayra onu panosa Hapydunan yrspau
Jla TipesIMeT HaGaBKe HCTOT KBAIMTETAa MOXE MPHOABHTH IO HIKHM LIEHaMa y OJHOCY Ha LieHy 03
MPETXO/IHO 3aK/byHYeHOr YroBOpa, OAHOCHO HM3JaTe HapyubeHole y cKiaay ca ofpesabama oBor
npaBunHAKa, Hapyunian he 03BpmmTs mopyubuHy y CKIay ca OBEM HIDKMM IeHaMa.

Osiamhema ¥ 0AroBOPHOCTH Y MOCTYNIKY HabaBKe
Ynan 19.

Hocunan peanusaiyje KOOPAWHHpA DPaZoM KOMHCHja 3a HabaBKe, Npyka CTpydHy Momoh
KOMHUCH]H Yy Be3H ca CIpOBONemeM MOCTyNKa i 00aB/ba JpYre aKTUBHOCTH y BE3H Ca CHpoBohemeM
TOCTyIKa HabaBKe.

3a 3aKOHMTOCT CIpoBolema MOCTYIKA HaOaBKe, CauMmbaBame IPEIora W JOHOLIEHE OIIyKa,
pelliera i IPYTHX akaTa y MOCTYIKy HaGaBKe OArOBOPHH Cy: OBNAmheHo JTHIle, HOCHIIAL] pealn3anuje,
MOIHOCHJIAL] 3aXTeBa 38 Ha0aBKy U KOMHCHja 3a HabaBKy. :

CBaka OpraHW3alHMOHA jEJUHHAIA, ONXHOCHO CBAaKO JIMIE KOje CHPOBOMHM pajibe y MOCTYNKY
HabaBKe y CKIajy ca MPOIMCHMA H OBHM NPABIIHHKOM, OIT0OBapa 3a TpEIy3eTe pajbe.

1II IIPEJIA3HA U 3ABPIIIHA OJIPE/IBA

Ynan 20.

OBaj IPaBHIHKK Ce IPHMEbYje Ha IIOCTYIIKe HabaBKH 3aIoyeTe Mociie MoYeTKa NpuMeHe 3aKoHa 0
jaBHuM HaGaBkama (,,CryxGenn rnacuuk PC", 6p.91/2019).

OBaj MpaBHJHMK CTYna Ha CHATY OCMOr JaHa O JaHa o0jaB/bHBAma Ha OINACHOj Tabmu
Hapyunona

OBaj IpaBUJIHKK e 00jaBIbyje Ha HHTepHeT cTpanuiy Hapyanona.
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